Uputstvo

za korisc¢enje studentskog portala
Visoka poslovna skola strukovnih studija u Leskovcu

1. Rad na studentskom portalu zapocinjete ako u vasem pretrazivacu unesete adresu
portal.vpsle.fakultis.com.

Otvori¢e Vam se strana za logovanje Studenstkog portala gde ¢ete uneti Korisnicko ime i
Lozinku koju ste dobili putem elektronske poste.
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Savet je da prilikom prvog logovanja promenite lozinku radi vase sigurnosti ali to ne morate
da ucinite. Stara lozinka ¢e biti validna sve do trenutka dok je ne promenite. Ukoliko ste
promenili lozinku morate je zapamtiti ili zapisati jer stara lozinka viSe nece biti aktuelna.
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Na pocetnoj strani koja se otvara nakon logovanja su prikazani neki osnovni podaci o Vama i
vaSem studiranju. Takodje biranjem nekih od bo¢nih menija sa leve strane mozete izvrsiti uvid
o svim relevantim podacima koji se ti¢u vaSeg studiranja kao npr. osvojeni ESPB bodovi,
upisani semestri, poloZeni ispiti, prijave ispita, upisani predmeti, godiSnji raspored ispita itd.

Akcenat u ovom uputstvu ¢emo staviti na nacin prijavljivanja ispita. Njega zapocinjete klikom
na meni E-prijava. Otvaranjem strane elektronske prijave ispita uocic¢ete da je prikazano
stanje na vasem racunu Sto predstavlja sumu neiskoriS¢enih sredstava koje imate na
raspolaganju za prijavu ispita. U pocetnom trenutku kod svih Vas ¢e konto na VaSim ra¢unima
biti 0,00 din. jer joS uvek niste izvrsili niti jednu uplatu.
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Takodje na kraju te strane moZete otvoriti stranu na kojoj moZete videti kako treba popuniti
uplatnice ukoliko Zelite da izvrsite uplatu i to za Skolarinu i za prijavu ispita. Uplatnice moZete i
odStampati ili zapamtiti u .pdf formatu.

Svako od Vas ima li¢ni poziv na broj koji mozete videti sa portala. Molim Vas
da povedete racuna o tacnosti podataka kada popunjavate uplatnice a
posebno o tacnosti poziva na broj. Ukoliko taj broj ne unesete tacno ili Vam
nece prihvatiti uplatu u banci ili posti, ili ako Vam i prihvate uplatu moze se
desiti da se uplata proknjizi na drugi konto. Zbog toga sacuvajte uplatnice
dok vam se uplata ne kontira na vas racun.




Putem elektronskog ucitavanja izvoda o uplatama tacno unesSen ovaj broj znaci da ¢e se uplaceni
novac kontirati na Vas rac¢un. Uplate takodje moZete izvrsiti i elektronskim putem ali pri tome
morate povesti racuna o tacnosti podataka koje unosite, pa i poziva na broj.

. U srediSnjem delu ovoga ekrana ¢e Vam se pojaviti informacija o ispitnom roku za koji moZete
prijaviti ispit. To ¢e uvek biti samo jedan ispitni rok jer nema preklapanja pijava za dva ili viSe
roka.

. Prijavljivanje ispita zapocinjete klikom na taster Prijava kada se on pojavi kao aktivan, za
odredjeni ispitni rok. U tom trenutku ¢e Vam se otvoriti prozor sa spiskom ispita koje mozZete
prijaviti odnosno sa spiskom predmeta koje slusate u ovom semestru ili ste ih slusali u
prethodnim semestrima ali ih niste polozili tokom prosle Skolske godine.
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8014 8014 TexHonorwja cnopra 2 2-0-0 6.00 0,00

Tu ¢e te dobiti informacije o broju ESPB bodova, broju prijava za svaki od ispita koje ste ucCinili
u toku Skolske godine i broju neuspesnih polaganja ispita. Izborom ispita koji Zelite da prijavite
portal pravi spisak tih ispita obracunavajuc¢i vam ukupnu cenu odnosno vrednost morate da
imate na svom kontu. Ukoliko za to nemate novac na svom kontu portal Vam daje popunjenu
uplatnicu na vrednost koju morate da uplatite da biste ostvarili pravo prijavljivanja svih ispita
koje ste odabrali.




VIHAEKC

@ rovena crpara

Vi

Y

E-npujasa

Qurancuje

Pacnopes vcnvTa

® o 0O

Pacnopes yacosa

®  Nperne koHcynTauuja

= @) e-MHAEKC | axy/TeT cNopTa v GM3NUKOr BacnUTatba y Huwy nepa nepuho

NPYJABA UCTIUTA
WCNUTHW POK: Jyn, wioncka 2016/2017 ~ Usbop npegmeta
0,00 rcp
Cram aymy
v
6poj npeaveta LW¢pa npeameta Npeamer 6poj nao* ECNB Uena
8026 8026 EHPNeCKY je3uk 2 1-0-0 6.00 100,00 Oaycrarm

pujasy: 100,00 PC/L

Hewmate JOBO/bHO CREACTaBa 32 NPWjasy 0AABPaHVX MChuTa, MOXETE OAYCTATI 04 NDUJGBE NOJEAMHIX UCMUTE W YIABTIATY AOAATHE HOBMaHA CPEACTEA. TIOTDEGHA CDEACTEE MOXETE YIATATH Y CKNAAY (3 YITYTCTBOM y HACT3EKY. HajMarse
jeaar pagHy AaH HaKow yninate je NoTpe6aH 43 Bam HOBaL ByAe Ha pacnonaratsy.

HAIOF 3A YNNIATY .\
POE|

o g s anr s

U protivnom portal ¢e dozvoliti prijavu samo onih ispita za koja imate sredstva i to redosledom
koji ste Vi odredili.

8. Novac koji Vam nedostaje za prijavu svih ispita mozZete da uplatite (kako je ranije objaSnjeno)
pri cemu process prijave ne morate da prekidate odnosno ne morate da odustajete od prijave.
Dan ili dva nakon uplate vasa sredstva ¢e se pojaviti na Vasem kontu i tada treba da odaberete
Kraj prijave i da potvrdite prijavu ¢ime je proces prijave uspesno zavrsen.

9. Portal takodje nece dozvoliti pristup prijavljivanju ispita ukoliko dugujete sredstva za Skolarinu.
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10. U meniju Finansije moZete izabrati podmeni Skolarina gde moZete pratiti vase uplate i vasa
zaduZenja u delu Skolarine. Takodje moZete pratiti i vaSe promene na racunu.
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Molim Vas da vodite racuna da se poziv na broj razlikuje za uplatu Skolarine i uplate za ispit.
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Prvi broj je kontrolni koji je formiran po modelu 97, drugi broj je vas$ identifikacioni broj, a
poslednji broj je oznaka vrste uplate (1 za Skolarine, 2 za prijave ispita). Za Vas je bitna i
informacija da se pozivi na broj nece menjati iz roka u rok ve¢ su jedinstveni za svakog studenta.

11. Placanja morate izvrSiti putem poslovnih banaka ili elektronskim putem, ili u PoStama Srbije.
Provizije u PoStama Srbije su najniZe i iznose 45,00 dinara za uplate do 4500,00 dinara odnosno
1 % za uplate preko 4500,00 dinara.

12. 0d prvog logovanja svaki va$ pristup portalu Ce biti beleZen pa i eventualno vas pokusaj
zloupotrebe.




